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《高考英语作文题目及范文：道歉信》

题目：

假设你是红星中学高三学生李华。你和英国好友Jim原定本周末一起外出，你因故不能
赴约。请你用英文给他写一封电子邮件，内容包括：

1、表达歉意并说明原因;

2、提出建议并给出理由。

注意：

1、词数100左右;

2、开头和结尾已给出，不计入总词数。

提纲：

1、道歉并解释原因
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表达歉意：向Jim道歉，因为本周末无法如约一起外出。

解释原因：由于需要参加一个重要的家庭聚会，所以无法履行原计划。

2、提出建议并给出理由

建议：建议将外出的计划推迟到下周末，这样就可以一起出去了。

理由：下周末没有其他安排，可以全身心地和Jim一起度过美好时光，同时也可以重新
计划和安排。

3、结束语

再次向Jim表达歉意，并希望下周末能够一起外出，期待他的回复。

范文：

Dear Jim,

I’m writing to apologize for my inability to keep our plan of going out together this
weekend. I’m sincerely sorry for the inconvenience caused.

I hope you can understand my situation as I have a family gathering to attend, which is
an important commitment for me. I suggest that we postpone our trip to next weekend as
I will be available and we can fully enjoy our time together without any distractions. By
then, we can also make new plans.

I apologize once again for my change in plans. I look forward to spending the weekend
with you next week. Please confirm if the new date works for you.

Best regards,

Li Hua

译文：

亲爱的吉姆：

我写信为无法遵守我们周末一起出去的计划道歉。我真诚地为造成的不便表示歉意。

我希望你能理解我的处境，因为我有一个家庭聚会要参加，这对我来说是一个重要的
承诺。我建议我们将旅行推迟到下周末，因为那时我会有空，我们可以不受任何干扰
地充分享受在一起的时光。到那时，我们还可以制定新的计划。
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再次为计划的改变表示歉意。我期待下周与您共度周末。请确认新日期是否适合您。

顺致敬意，

李华

推荐阅读：

英语书信作文万能模板及标准格式

高中英语作文万能开头句和结尾句必背

高考英语阅读理解题型及技巧
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