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《英语作文写信格式是怎样的？写信格式不对扣几分？》

在英语学习中，作文是一个重要的环节，特别是写信这种应用文体，更是我们在实际
交流中经常需要用到的。了解并熟练掌握英语作文写信的格式，对于提高我们的英语
水平，增强交流能力有着不可忽视的作用。

一、英语作文写信格式

写信，作为一种正式的交流方式，需要遵循一定的格式规范。在英文书信中，格式的
正确性同样至关重要，它不仅体现了写信人的专业素养，也是对收信人尊重的体现。

一个完整的英文书信通常包括以下几个部分：信头(Heading)、日期(Date)、收信人信
息(Recipient's Information)、称呼(Salutation)、信的正文(Body of the
Letter)、结尾敬语(Complimentary Close)以及签名(Signature)。

信头通常包括发信人的地址和写信日期，位于信纸的右上角。收信人信息紧跟在日期
之后，清晰写明收信人的姓名和地址。在正式的书信中，我们使用“Dear
[收信人姓名],”作为称呼，以示尊敬。

信的正文是书信的主体部分，用于详细阐述写信的目的和内容。在正文写作时，我们
应注意段落清晰，逻辑顺畅，避免使用过于复杂的句式和生僻的词汇，以确保信息的
准确传达。

结尾敬语常见的有“Sincerely,”、“Best
regards,”等，表示对收信人的敬意。最后是签名，应签上发信人的全名，以示正式。

二、英语作文写信格式不对扣几分?

3-5分

在英语作文考试中，格式的正确性往往也是评分标准之一。如果写信的格式出现错误
，比如遗漏了信头、日期、称呼、结尾敬语或签名等关键部分，通常会导致分数的扣
减。

一般情况下，写信格式不对，是扣3-5分，不过，这也取决于考试的要求和评分标准。
在一些严格的考试中，格式错误可能导致相当可观的分数损失，甚至可能影响最终的
考试等级或评分。

在实际应用中，格式错误的信件可能会给收信人留下不专业的印象，甚至可能影响到
信息的有效传达。因此，无论是在考试还是在实际工作中，我们都应该重视英文书信
的格式规范。
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总的来说，英语作文写信格式是我们进行英文书面交流时需要掌握的基本技能。通过
不断学习和实践，我们可以更好地运用这一技能，提高自己的英语水平，为未来的学
习和工作打下坚实的基础。

同时，我们也应该时刻注意格式的准确性，以避免因小失大，确保我们的英文书信能
够准确、专业地传达信息。
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